
  
 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД АРЗАМАС   

НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ   

  

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е  

  

______________                                         №_______  

  

Об утверждении Положения об отделе по обеспечению 

деятельности учреждений культуры департамента культуры 

администрации городского округа город Арзамас Нижегородской области 
  

      В соответствии с Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной 

власти», решением городской Думы городского округа город Арзамас 

Нижегородской области от 31.01.2024 №397 «О внесении изменений в решение 

Арзамасской городской Думы Нижегородской области от 28.05.2010 №39 «О 

Положении об администрации городского округа город Арзамас Нижегородской 

области и ее структуре», распоряжением администрации городского округа город 

Арзамас Нижегородской области от 17.04.2023 № 183-р «Об утверждении Положения 

о департаменте культуры администрации городского округа город Арзамас 

Нижегородской области и должностных инструкций муниципальных служащих 

департамента»: 

1. Утвердить Положение об отделе по обеспечению деятельности учреждений 

культуры департамента культуры администрации городского округа город Арзамас 

Нижегородской области согласно приложению к настоящему распоряжению. 

2. Настоящее распоряжение вступает в силу со дня его подписания и 

распространяется на правоотношения, возникшие с 31 января 2024 года. 

3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на 

заместителя главы администрации городского округа город Арзамас Нижегородской 

области Матвеева А.В. 

 

Временно исполняющий полномочия 

мэра города Арзамаса                                                                        М.Н.Гусев 



  Приложение  

к распоряжению администрации 

городского округа город Арзамас 

Нижегородской области 

  от ___________ № ___________  

 
 

Положение  

об отделе по обеспечению деятельности учреждений культуры  

департамента культуры администрации городского округа город Арзамас 

Нижегородской области 

 

1. Общие положения 
 

1.1. Отдел по обеспечению деятельности учреждений культуры департамента 

культуры администрации городского округа город Арзамас Нижегородской области 

(далее – Отдел) является структурным подразделением департамента культуры 

администрации городского округа город Арзамас Нижегородской области (далее – 

департамент культуры). 

1.2. Отдел находится в непосредственном подчинении директора департамента 

культуры. Непосредственное руководство Отделом осуществляет начальник Отдела, 

назначаемый мэром города Арзамаса. 

1.3. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией РФ, 

федеральными законами, иными нормативными правовыми актами РФ, законами и 

иными нормативными правовыми актами Нижегородской области, Уставом 

городского округа город Арзамас Нижегородской области, Положением о 

департаменте культуры администрации городского округа город Арзамас 

Нижегородской области, муниципальными правовыми актами органов местного 

самоуправления городского округа город Арзамас Нижегородской области, 

настоящим положением. 

 

2. Основные задачи Отдела 

 

  Основными задачами Отдела являются: 

2.1. Выполнение работ, связанных с обеспечением деятельности 

муниципальных учреждений культуры и учреждений дополнительного образования, 

подведомственных департаменту культуры (далее - муниципальных учреждений 

культуры). 

2.2. Оказание консультационной помощи руководителям муниципальных 

учреждений культуры. 

 

3. Основные функции Отдела 

 

      Отдел в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет 

следующие функции: 

3.1. Координирует и контролирует деятельность муниципальных учреждений 

культуры по обеспечению в них безопасных условий, в том числе по вопросам 

гражданской обороны, пожарной безопасности, антитеррористической 



защищенности, охране труда, соблюдения санитарно-эпидемиологических 

требований. 

3.2. Участвует в проведении мероприятий, направленных на сохранение 

культурных ценностей при возникновении чрезвычайных ситуаций и угрозы 

террористических актов. 

3.3. Координирует и контролирует деятельность муниципальных учреждений 

культуры по противодействию коррупции. 

3.4. Координирует и контролирует работу по подготовке муниципальных 

учреждений культуры к началу учебного года, к творческому сезону, к зимнему 

периоду. 

3.5. Координирует разработку планов текущих и капитальных ремонтов 

муниципальных учреждений культуры. 

3.6. Участвует в проведении мероприятий по созданию, реорганизации, 

ликвидации муниципальных учреждений культуры, подготовке необходимой 

документации по данным вопросам. 

3.7. Обеспечивает организационно-методическое руководство по вопросам 

обеспечения деятельности муниципальных учреждений культуры. 

3.8. Контролирует транспортное обеспечение деятельности муниципальных 

учреждений культуры. 

3.9. Участвует в разработке административных регламентов по предоставлению 

муниципальных услуг, иных нормативных правовых актов, создающих правовую 

основу функционирования и развития муниципальных учреждений культуры. 

3.10. Координирует и контролирует работу по профессиональной подготовке, 

переподготовке работников муниципальных учреждений культуры. 

3.11. Координирует и контролирует работу в части подготовки документации по 

представлению к государственным и иным наградам работников культуры. 

3.12. Осуществляет иные функции в соответствии с законодательством и 

положением о департаменте культуры. 

 

4. Права Отдела 

 

 По вопросам, отнесенным к компетенции отдела, ему предоставлено право: 

4.1. Разрабатывать и вносить директору департамента культуры предложения по 

вопросам организации и развития сети муниципальных учреждений культуры 

городского округа город Арзамас Нижегородской области в рамках своей 

компетенции. 

4.2. Участвовать и при необходимости проводить совещания, конференции, 

семинары по вопросам, входящим в компетенцию Отдела. 

4.3. Принимать участие в заседаниях комиссий, рабочих групп, советов, 

рассматривающих вопросы, отнесенные к компетенции Отдела. 

4.4. Запрашивать и получать в пределах своих полномочий в установленном 

порядке необходимую информацию, справочные, аналитические, статистические и 

иные материалы и данные по вопросам, относящимся к компетенции Отдела от 

структурных подразделений администрации городского округа город Арзамас 

Нижегородской области, предприятий, учреждений, организаций. общественных 

объединений 

4.5. Осуществлять иные права в соответствии с законодательством Российской 

Федерации, Нижегородской области и муниципальными правовыми актами органов 



местного самоуправления городского округа город Арзамас Нижегородской 

области. 

 

5. Обязанности Отдела 

Отдел обязан: 

5.1.  Осуществлять свою деятельность в соответствии с законодательством 

Российской Федерации, Нижегородской области и муниципальными правовыми 

актами органов местного самоуправления городского округа город Арзамас 

Нижегородской области. 

5.2.  Рассматривать вопросы и принимать решения в рамках своей компетенции. 

5.3. Оформлять необходимую документацию в соответствии с номенклатурой 

дел департамента культуры. 

5.4. Обеспечивать сохранность используемого имущества. 

 

6. Руководство и организация деятельности Отдела 

 

Начальник Отдела находится в непосредственном подчинении директора 

департамента культуры и наделен следующими полномочиями: 

6.1.1. Осуществляет руководство деятельностью Отдела и несет 

ответственность за неисполнение и ненадлежащее исполнение возложенных на 

Отдел задач и функций. 

6.1.2. Подготавливает проекты правовых актов, издаваемых департаментом 

культуры, администрацией городского округа город Арзамас Нижегородской 

области в соответствии со своими полномочиями. 

6.1.3. Участвует в совещаниях и иных мероприятиях, проводимых директором 

департамента культуры, его заместителем. 

6.1.4. Осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим 

законодательством. 

6.1.5. В период временного отсутствия начальника отдела его обязанности 

распределяются между другими специалистами департамента директором 

департамента. 

6.1.6.  Отдел осуществляет свою деятельность в непосредственном 

взаимодействии со структурными подразделениями администрации городского 

округа город Арзамас Нижегородской области и муниципальными учреждениями 

культуры. 


